QUADRO DE CARGOS, HABILITACAO PROFISSIONAL, ATRIBUICOES, SALARIO BASE E N° DE VAGAS POR

ESTADO DO PARA

PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVO PROGRESSO
CONCURSO PUBLICO - Edital n.® 01/2012/PMNP

SECRETARIA MUNICIPAL

CARGOS DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

CARGOS DE NiVEL FUNDAMENTAL (Completo e Incompleto) e ALFABETIZADO

Nu

CARGO

HABILITACAO PROFISSIONAL
PRE-REQUISITOS

N° DE VAGAS

SALARIO
BASE

Auxiliar de Servigos Gerais

Nivel Fundamental
Ensino Fundamental Incompleto

25

R$ 622,00

Vigia

Nivel Fundamental
Alfabetizado

15

R$ 622,00

Guarda do Patrimo6nio
Publico

Nivel Fundamental
Ensino fundamental

03

R$ 650,00

Motorista Veiculo Leve

Nivel Fundamental

Ensino Fundamental incompleto e Carteira
Nacional de Habilita¢do, Categoria A ou
AB

01

R$ 650,00

Motorista Veiculo Pesado

Nivel Fundamental
Ensino Fundamental e Carteira
Nacional de Habilita¢do, Categoria "D" ou
HADH e HEH Ou HAEH

03

R$ 1.100,00

Operador de Maquina Pesada

Nivel Fundamental
Ensino Fundamental incompleto e
experiéncia comprovada de no minimo 02
(dois) anos

02

R$ 1.100,00

Mecanico

Nivel Fundamental
Ensino Fundamental incompleto e
experiéncia comprovada de no minimo 02
(dois) anos

01

R$ 750,00

Carpinteiro

Nivel Fundamental

Ensino Fundamental incompleto e
experiéncia comprovada de no minimo
02(dois) anos

01

R$ 750,00

Eletricista
Predial

Nivel Fundamental

Ensino Fundamental incompleto e
experiéncia comprovada de no minimo
02(dois) anos

01

R$ 750,00

10

Eletricista de Autos

Nivel Fundamental

Ensino Fundamental incompleto e
experiéncia comprovada de no minimo 02
(dois) anos

01

R$ 750,00

11

Pedreiro

Nivel Fundamental

Ensino Fundamental incompleto e
experiéncia comprovada de no minimo 02
(dois) anos

01

R$ 750,00




NIVEL MEDIO COMPLETO

Nu

CARGO

HABILITACAO
PROFISSIONAL
PRE-REQUISITOS

ATRIBUICOES

N° DE
VAGAS

SALARIO
BASE

Agente de Transito

Nivel Médio Completo

*Lavrar auto de infragcdo de competéncia do
municipio, conforme dispde o Cédigo de
Transito Brasileiro, Leis e Resolucdes de
sua competéncia;

* Adotar as medidas administrativas de sua
competéncia;

*Zelar pelos talondrios de autos de infragao
de transito municipais, como impresso e
documento publico, e equipamentos
tecnoldgicos, sendo responsavel pela sua
guarda;

*Entregar os autos confeccionados no prazo
determinado pelo Orgio de transito
Municipal, inclusive os anulados e
inutilizados por qualquer razdo;

* Manter-se atualizado, nas normas,
resolugdes e diretrizes de transito;
*Cumprir e fazer cumprir a legislacdo e as
normas de transito no dmbito de suas
atribuigdes;

*Qrientar e operar o transito de veiculos, de
pedestres, animais e ciclistas em
conformidade com a legislacdo;

*Executar a fiscalizac¢do de transito, autuar
e aplicar as medidas administrativas
cabiveis, por infragdes de circulacio,
estacionamento e paradas previstas no
Codigo de Transito Brasileiro, Leis
concernentes e devidas resolugdes, no
exercicio regular do Poder de Policia de
Transito;

* Aplicar as penalidades de adverténcia e
multa, por infra¢des de circulagao,
estacionamento e paradas previstas no
Codigo de Transito Brasileiro, bem como
em leis concernentes e resolucdes dos
orgdos de transito dentro de sua
competéncia;

*Fiscalizar, autuar e aplicar as penalidades
e medidas administrativas relativas a
infracdes por excesso de peso, dimensdes e
lotagdes dos veiculos;

*Fiscalizar as operacdes de carga e
descarga.

05

RS -X
R$800,00

Assistente
Administrativo de
Transito

Nivel Médio Completo

®  Operar os sistemas informatizados
do DETRANP referentes a
registros de veiculos, habilitagdo
de condutores, fiscalizac¢do e
infracdes, gestdo administrativa e
financeira e gestdo de terceiros
autorizados;

e  Executar atendimento universal,
personalizado presencial ou a
distancia aos usuarios do
DETRANP, operacionalizando
sempre que ouver op¢do do
usuario, o recebimento de taxas,

02

RS -1V
R$650,00




multas de transito e receitas
delegadas ao DETRANP através
do Sistema Operacional;
Executar atividades de registros;
Organizar, controlar, executar e
acompanhar os servicos de
recep¢do encaminhamento de
documentagio e correspondéncia
em geral;

Arquivar documentos mediante
orientacdio da chefia na sua drea de
atuacdo;

Proceder no sistema o lancamento
e a liberag@o de penalidades e
restricdes administrativas aso
condutores;

Executar outras atividades
correlatas a funcio.

Fiscal de Meio
Ambiente

Nivel Médio Completo,
Curso Especifico de
Técnico de Meio
Ambiente.

Participar dos programas de
educacio ambiental;

Fiscalizar as infragdes ao meio
ambiente;

Fiscalizar as empresas poluidoras
do meio ambiente, lavrando autos
de infragdo e fazendo cumprir a
legislagdo municipal sobre meio
ambiente;

Fiscalizar as ocorréncias de
degradagdo do meio ambiente;
Executar outras tarefas
compativeis com a natureza do
cargo.

01

R$700,00

Assistente
Administrativo

Nivel Médio
Completo

PPromover atividades de
administrag@o geral, com atuac@o
em todas as areas da Prefeitura
Municipal, principalmente as
referentes a estatistica,
administrag@o de recursos
humanos, materiais, financeiros e
orcamentdrios, a secretaria de
escola, dentre outras, as seguintes
atribuigdes;

MManter-se esclarecido e
atualizado sobre a aplicacdo de
leis, normas e regulamentos
referentes a administracdo geral e
especifica, bem como prestar
informacdo no ambito da unidade
administrativa onde estiver lotado;
EExecutar atividades de
complexidade mediana, tais como,
o estudo e andlise de processo de
interesse geral ou especifico do
setor, bem como acompanhar a sua
tramitagdo;

OOrientar e aplicar formuldrios de
pesquisa, redigir atos
administrativos e documentos;
RReceber e controlar material de
consumo e permanente e
providenciar sua reposic¢ao;

20

R$ 650,00




FFazer controle de frequéncia e
escala de férias do pessoal;
PPreparar folha de pagamento e
anotagdes funcional dos
servidores;

AAuxiliar na preparagio e controle
do orcamento geral;

EEfetuar o controle de pagamentos
de carné;

Manter registro e controle do
patrimdnio;

Efetuar célculos sobre folha de
pagamento, tributos, encargos
sociais;

Organizar e atualizar os arquivos
em geral;

Preencher livros administrativos e
fichas;

Participar de elaboracdo do
relatdrio anual, quando solicitado;

Fiscal de Inspecdo de
Carnes

Nivel Médio Completo

Acompanbhar e fiscalizar a
comercializacdo de carnes no
ambito do municipio;
Inspecionar o abate de animais
bovinos e suinos, zelando pela
salubridade no abate e
acondicionamento da carne;
Inspecionar os pontos de venda e
distribuicdo de carne;

Manter cadastro atualizado dos
fornecedores e acompanhar a
evolucdo do volume de carne
comercializado;

Executar outras atividades que
tenham correlagdo com as
atribui¢des do cargo

02

R$ 700,00

Técnico em
Informatica

Nivel Médio
Nivel Técnico Completo

Elaborar programas,
decodificando-os na linguagem
especificada;

Prestar as informagdes necessdrias
a elaboracdo ou atualizacio da
documentagio dos programas;
Definir formatos de relatdrios e
telas;

Testar os programas, avaliando os
resultados e corrigindo os erros;
Fazer a manutencgio dos
programas, alterando-os de acordo
com as instru¢des do Analista;
Aplicar rotinas prévias,
procedimentos, padrdes e
seqiiéncias operacionais definidas
na operacdo e manutengio de
equipamentos e programas;
Auxiliar na identificac@o de
solugdes junto ao usudrio, analista
ou programador, anotando
mensagens emitidas pelo sistema;
Selecionar e colocar em
funcionamento programas bdsicos
e aplicativos;

01

R$ 700,00




Observar os programas em
execucdo, detectar problemas na
execucdo e providenciar solugdes;
Auxiliar na execugdo de testes de
sistemas em desenvolvimento;
Orientar, treinar e informar outros
servidores, auxiliares e usudrios;
Contatar com os usudrios de
computador, orientando e
esclarecendo dividas quanto a
utilizacdo de aplicativos;

Realizar treinamento individual ou
em equipe com os usudrios de
computador;

Solucionar problemas apresentados
pelos usudrios, buscando
alternativas praticas e eficazes, e
no caso da impossibilidade de
solugdo, contatar o analista
responsavel pelo sistema;
Conscientizar e orientar os
usudrios, quanto a necessidade de
racionalizac@o de materiais de
consumo e uso dos equipamentos;
Acompanhar a implantacédo de
sistemas e subsistemas e a
elaboragdo de rotinas operacionais,
manuais, visando o atendimento
adequado dos usudrios;

Técnico Ambiental

Nivel Médio
Nivel Técnico Completo

e Realiza atividades
profissionais de técnico de
nivel médio na drea
ambiental, com habilitagdo
em planejamento de
empreendimentos
sustentaveis;

e  Promover a construcdo de
competéncias que
contemplem habilidades,
conhecimentos e
comportamentos que atendam
as demandas de mercado, do
setor produtivo e meio
ambiente para operar no
controle e andlise de
impactos ambientais;

e Formar profissionais
habilitados a desenvolver
atividades de cardter técnico
e profissional na drea
ambiental, numa perspectiva
de desenvolvimento social,
econdmico e politico, visando
a melhoria da qualidade de
vida;

e  Oferecer aos alunos
oportunidades para
construc¢io de competéncias
profissionais na perspectiva
do mundo da produgdo e do

01

R$ 700,00




trabalho, bem como do
sistema educativo
continuado;

e Possibilitar a avaliacdo,
reconhecimento e certificacdo
de conhecimentos adquiridos
na educacio profissional,
inclusive no trabalho, para
fins de prosseguimento ou
conclusdo de estudos.

Assistente Juridico

Nivel Médio Completo

Atividades de apoio técnico-
administrativo na Procuradoria
Geral do Municipio nos setores de
atendimento ao publico e
protocolo, arquivo e
documentagio;

Orc¢amento e financas; recursos
humanos, material e patrimonio;
Coleta, classificacdo e registro de
dados; organizacdo e métodos;
Realizagdo de pesquisas
legislativas, doutrindrias e
jurisprudenciais, e manutencéo de
arquivo atualizado de leis
municipais; alimentac¢do do
controle de ementas;
acompanhamento do Didrio
Oficial da Justiga, procedendo
anotagdes necessarias;

Andlise preliminar de
requerimentos e expedientes
administrativos; elaboracdo de
oficios e outros expedientes a
Cartorios, Juizos e Tribunais, bem
como a reparti¢des publicas ou
privadas;

Manutengao do controle
informatizado de agdes judiciais;
acompanhamento de tramitagao
processual;

Elaboracao de relatdrios ou
informagdes de natureza juridica e
judicidria; digitac@o de pecgas
processuais;

Elaboragao de Pareceres
opinativos, bem como de pecas
processuais de menor
complexidade, sob supervisdo e
orientacdo dos Procuradores do
Municipio;

Realizar treinamento na drea de
atuacdo, quando solicitado;

Atuar, na qualidade de instrutor de
treinamentos e outros eventos de
igual natureza, mediante
participacgdo prévia em processo de
qualificac@o e autorizagio
superior;

Operar equipamentos e sistemas de
informadtica e outros, quando
autorizado e necessdrio ao

05

R$ 800,00




exercicio das demais atividades;
Dirigir veiculos leves, mediante
autorizag@o prévia, quando
necessario ao exercicio das demais
atividades;

Manter organizados, limpos e
conservados os materiais,
maquinas, equipamentos e local de
trabalho, que estdo sob sua
responsabilidade.

09

Fiscal de Tributos

Nivel Médio Completo.

Atividades de planejamento,
supervisao, coordenacio e
execucdo especializada referente a
fiscalizacdo de tributos de
competéncia do municipio;
Participar de equipes
interdisciplinares na elaboracdo de
politica administrativa-financeira
do municipio;

Planejar, coordenar, supervisionar,
executar e avaliar programas
tributarios;

Participar de estudos e pesquisa na
area da tributagdo;

Orientar os contribuintes quanto ao
cumprimento da legisla¢@o
tributaria;

Fiscalizar os estabelecimentos
sujeitos ao pagamento de tributos
municipais;

Verificar as declaracdes feitas
pelas prestadoras de servicos para
fins de célculo do Imposto sobre
Servicos de Qualquer Natureza;
Verificar a exatidao dos
recolhimentos, das inscri¢des, das
alteracdes de atividades de firmas
locais, dos prestadores de servicos
de qualquer natureza;

Lavrar autos de infrac@o as normas
legais;

Executar sindicancias para
verificac@o das alegacdes dos
contribuintes que requeiram
revisoes, inser¢des, imunidades,
demolicdes de prédios e pedidos
de baixa de inscri¢do bem como
das multas respectivas, quando
houver;

Fazer relatdrios e boletins
estatisticos;

Emitir pareceres em pedidos de
beneficios fiscais e no
reconhecimento de imunidade;
Fiscalizar a manutencéo de
cadastro de contribuintes e de
licengas.

03

R$ 750,00




NIVEL SUPERIOR

Nu

CARGO

HABILITACAO
PROFISSIONAL
PRE-REQUISITOS

ATRIBUICOES

N° DE
VAGAS

SALARIO
BASE

01

Assistente Social

Nivel Superior

Curso Superior em
Servico Social e Registro
no Conselho Regional da
categoria

® Atuar em atividades relacionadas
com o planejamento, coordenagao
e execugdo de programas sociais.

e  Participar de equipes
interdisciplinares na elaboracéo de
politicas sociais para o Municipio;

¢ Planejar e elaborar programas de
trabalho interdisciplinares voltados
para a promogao social, geragdo de
emprego, saide e educagio;

e Controlar e avaliar os resultados da
implementacdo dos projetos
sociais;

e Elaborar estudos sobre as causas
de desajustamento social;

e Participar das pesquisas médico-
sociais e interpretar a situacio
social do paciente e da familia;

¢ Planejar e coordenar estudos sobre
a situacdo social de municipes e
familiares em situacdo de caréncia;

¢ Efetuar a sele¢@o sdcio-econdmica
para concessdo de bolsas e outros
auxilios dos governos municipal e
federal;

e Efetuar levantamento sécio
econdmico com vista ao
planejamento habitacional;

¢ Implementar campanha de
natureza socio- educativa;

e Realizar estudos psicossociais de
carater assistencialista, com
prioridade a crianca, ao
adolescente e ao idoso em situag@o
de risco, assim considerado pelos
pardmetros constitucionais.

02

R$ 2000,00

02

Psicologo

Nivel Superior

Curso Superior em
Psicologia e Registro no
Conselho da respectiva
categoria

e Desenvolver acdes preventivas na
area de saide mental e no campo
da orientacdo psicossocial;

e Realizar atendimento
psicoterdpico; participar do
encaminhamento de pessoas com
necessidade de atendimento
especializado, especialmente
criangas em situacdo de risco;

¢ Planejar, coordenar e realizar
assisténcia psicoldgica individual
ou em grupo de criancas,
adolescentes e jovens aos cuidados
da assisténcia social que
apresentarem problemas de
natureza psicossocial;

e  Executar outras tarefas
compativeis com a natureza do
cargo.

01

R$ 2000,00




03

Arquiteto

Nivel Superior

Curso Superior em
Arquitetura, e Registro no
Conselho Regional da
categoria.

Executar e dirigir projetos
arquitetdnicos e de urbanizacio;
Elaborar projetos de edificagdes,
urbanizacdo e paisagismo,
aplicando principios
arquitetdnicos, funcionais e
estéticos para integrar os
elementos respectivos dentro de
um espaco fisico;

Estudar caracteristicas e preparar
programas e métodos de trabalho
especificando os recursos
necessarios para permitir a
construcdo e manutengdo das obras
e areas urbanas;

Preparar previsdes detalhadas das
necessidades da construgdo
determinando e calculando
materiais, mao-de-obra e os
respectivos custos, tempo de
duragido e outros elementos para
estabelecer os recursos necessarios
arealizagdo do projeto;

Consultar outros profissionais e
especialistas para discutir sobre o
arranjo geral das estruturas ou da
regido e a distribui¢do dos diversos
equipamentos, com vistas ao
equilibrio técnico funcional do
conjunto; prestar assisténcia
técnica as obras em construg@o,
mantendo contato continuo com os
profissionais responsaveis pelo
andamento das mesmas, para
assegurar a coordenacdo de todos
os aspectos do projeto e a
observancia as normas e
especificacoes;

Planejar, orientar e fiscalizar os
trabalhos de reformas e reparos de
edificios e outras obras
arquitetdnicas;

Efetuar vistorias, pericias,
avaliacdes de imdveis e dreas
urbanas, arbitramento, emitir
laudos e pareceres técnicos;

Atuar, na qualidade de instrutor de
treinamentos e outros eventos de
igual natureza, mediante
participagdo prévia em processo de
qualificac@o e autorizagao
superior;

Manter organizados, limpos e
conservados os materiais,
maquinas, equipamentos e local de
trabalho, que estdo sob sua
responsabilidade.

01

R$ 2000,00




04

Bidlogo

Nivel Superior

Curso Superior Biologia e
Registro no Conselho
Regional da categoria.

Planejar e realizar estudos e
pesquisas de campo e em
laboratério, estudando origem,
evolugdo, fungdes, estruturais,
distribuicdo, meio e outros
aspectos de diferentes formas de
vida, para conhecer as
caracteristicas, comportamento e
outros dados importantes
referentes aos seres vivos;
Identificar e classificar diferentes
espécimes para permitir o estudo
da evolug@o e das doengas das
espécies;

Colecionar e conservar diferentes
espécimes, criando-os em
laboratdrio, para estudar suas
varias fases de ciclo vital;
Realizar estudos e experiéncias de
laboratério, empregando técnicas
de dissecag@o, microscopia,
coloracdo por substancias
quimicas e outras, para obter
resultados e analisar a sua
aplicabilidade, assim como para
observar a suas resisténcias e
susceptibilidade da flora e da
fauna e agentes poluentes,
coordenando equipes técnicas;
Preparar informes sobre suas
descobertas e conclusoes,
anotando, analisando e avaliando
as informagdes obtidas e
empregando técnicas estatisticas,
para possibilitar a utilizacdo desses
dados ou para auxiliar pesquisas;
Realizar treinamento na drea de
atuacdo, quando solicitado;

Fazer coleta e andlise de material
para pesquisas;

Elaborar relatdrios técnicos de
atividades;

Dar assisténcia e orientag@o
técnica a participantes de projetos
€ a pessoas cujos servigos tenham
sido contratados para colaborar no
desenvolvimento de projetos;
Atuar, na qualidade de instrutor de
treinamentos e outros eventos de
igual natureza, mediante
participacgdo prévia em processo de
qualificac@o e autorizagio
superior;

Operar equipamentos e sistemas de
informadtica e outros, quando
autorizado e necessario ao
exercicio das demais atividades;

01

R$ 2000,00

10




05

Engenheiro Agricola

Nivel Superior

Curso Superior em
Engenharia Agricola e
Registro no Conselho
Regional da categoria.

Estudar a viabilidade técnica
econdmica, planejar, projetar e
especificar, supervisionar,
coordenar e orientar tecnicamente;
Realizar vistoria, pericia,
avaliacdo, arbitramento, laudo e
parecer técnicos;

Desempenhar cargo e funcio
técnica;

Promover a padronizagao,
mensuragdo e controle de
qualidade;

Conhecer e compreender os fatores
de producdo e combina-los com
eficiéncia técnica e econOmica;
Aplicar conhecimentos cientificos
e tecnoldgicos;

Conceber, projetar e analisar
sistemas, produtos e processos;
Identificar problemas e propor
solugdes;

Desenvolver e utilizar novas
tecnologias;

Gerenciar, operar e manter
sistemas e processos;
Comunicar-se eficientemente nas
formas escrita, oral e grafica;
atuar em equipes
multidisciplinares;

Avaliar o impacto das atividades
profissionais no contexto social,
ambiental e econdmico;

Conhecer e atuar em mercados do
complexo agro-industrial e do
agronegocio;

Conhecer, interagir e influenciar
nos processos decisorios de
agentes e institui¢cdes, na gestdo de
politicas setoriais.

01

R$ 2000,00

06

Engenheiro Ambiental

Nivel Superior

Curso Superior em
Engenharia Ambiental e
Registro no Conselho
Regional da categoria.

Supervisdo, coordenacdo e
orientacdo técnica;

Estudo, planejamento, projeto e
especificacao;

Estudo de viabilidade técnico-
econdmica;

Assisténcia, assessoria €
consultoria;

Direcdo de obra e servigo técnico;
Vistoria, pericia, avaliacdo,
arbitramento, laudo e Parecer
técnico;

Desempenho de cargo e funcdo
técnica;

Ensino, pesquisa, andlise,
experimentacio, ensaio e
divulgagdo técnica; extensio;
Elaboracdo de or¢camento;
Padronizagdo, mensuracio e
controle de qualidade;
Execugdo de obra e servico
técnico;

01

R$ 2000,00

11




Fiscalizagdo de obra e servigo
técnico;

Producdo técnica e especializada;
Conducdo de trabalho técnico;
Execucgdo de desenho técnico.

07

Engenheiro Florestal

Nivel Superior

Curso Superior em
Engenharia Florestal e
Registro no Conselho
Regional da categoria.

Coordenar o planejamento,
execucdo e revisdo de planos de
manejo florestal;

Planejar e executar planos de
implantacdo florestal e
recuperagdo de dreas degradadas;
Coordenar o planejamento e
execucdo de atividades de
conservacao de ecossistemas
florestais visando a manutencio da
biodiversidade;

Administrar, operar e manter
sistemas de produg@o florestal em
florestas naturais e plantadas;
Orientar o desenvolvimento de
politicas publicas sobre a
conservacao e uso de ecossistemas
florestais. Coordenar o
planejamento e linhas de atuagio
de entidades de defesa do meio-
ambiente;

Cooperar na elaboracdo e
execucdo de projetos de
desenvolvimento rural sustentavel;
Coordenar o desenvolvimento de
planos de utilizag¢@o de recursos
florestais por populacdes
tradicionais; Coordenar sistemas
de monitoramento ambiental em
areas florestadas;

Coordenar o planejamento e
execucdo de projetos de extensdo
florestal e educagdo ambiental;
Coordenar o planejamento e
execucdo de projetos de
abastecimento de industrias e
controle de qualidade de matéria
prima florestal;

Administrar, operar e manter
sistemas de processamento de
matéria prima florestal. Planejar e
administrar sistemas de colheita e
transporte florestal.

01

R$ 2000,00

08

Engenheiro Sanitarista

Nivel Superior

Curso Superior em
Engenharia Sanitdria e
Ambiental e Registro no
Conselho Regional da
categoria.

Executar e dirigir projetos relativos
as obras de saneamento;

Elaborar projetos de construcéo de
redes de esgoto, estagdo de
tratamento de dgua, aterro
sanitdrio, entre outros, aplicando
principios de engenharia;

Estudar caracteristicas e preparar
programas e métodos de trabalho
especificando os recursos
necessarios para permitir a
manutencio e ampliacio do

01

R$ 2000,00

12




sistema de saneamento;

Preparar previsdes detalhadas das
necessidades das obras de
saneamento, determinando e
calculando materiais, mao-de-obra
e os respectivos custos, tempo de
duragido e outros elementos para
estabelecer 0s recursos necessarios
arealizagdo do projeto;

Consultar outros profissionais e
especialistas para discutir sobre o
arranjo geral das estruturas ou da
regido e a distribui¢do dos diversos
equipamentos, com vistas ao
equilibrio técnico funcional do
conjunto; Prestar assisténcia
técnica as obras de saneamento,
mantendo contato continuo com o0s
profissionais responsdveis pelo
andamento das mesmas, para
assegurar a coordenacdo de todos
os aspectos do projeto e a
observancia as normas e
especificacoes;

Planejar, orientar e fiscalizar os
trabalhos de reformas e reparos;
Efetuar vistorias, pericias,
avaliacdes, arbitramento, emitir
laudos e pareceres
técnicos;Realizar treinamento na
area de atuagdo, quando solicitado;
Atuar, na qualidade de instrutor de
treinamentos e outros eventos de
igual natureza, mediante
participacgdo prévia em processo de
qualificac@o e autorizagao
superior;

Operar equipamentos e sistemas de
informadtica e outros, quando
autorizado e necessario ao
exercicio das demais atividades;
Manter organizados, limpos e
conservados os materiais,
maquinas, equipamentos e local de
trabalho, que estdo sob sua
responsabilidade.

09

Geologo

Nivel Superior

Curso Superior em
Geologia e Registro no
Conselho Regional da
categoria

Planejar, coordenar, acompanhar
e/ou executar programas, estudos e
projetos na drea de geologia;
Prestar assisténcia técnica a
entidades publicas na elaboracdo e
execucdo de estudos e projetos de
captacdo subterranea;

Apresentar normas técnicas na
construcdo e exploracdo de pocos
tubulares profundos;

Fiscalizar projetos de explorag@o
de dgua subterranea, elaborando
pareceres hidrogeoldgicos;
Aplicar norma técnicas na locagao
de dreas para despejos industriais
ou outros que efetivamente

01

R$ 2000,00
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coloquem em risco a finalidade
original da reserva hidrica
subterranea, para controle e
prote¢do da qualidade dos
mananciais subterraneos;

Efetuar pesquisas hidrogeoldgicas,
classificando areas produtoras
(formulag@o de provincias
hidrogeolégicas), cadastrando e
divulgando os dados através de
boletins anuais, utilizando os
mesmo em estudos ou projetos
integrados de bacias hidricas;
Elaborar relatérios periddicos das
atividades desenvolvidas;

Realizar treinamento na area de
atuacdo, quando solicitado;

Atuar, na qualidade de instrutor de
treinamentos e outros eventos de
igual natureza, mediante
participacgdo prévia em processo de
qualificac@o e autorizagao
superior;

Operar equipamentos e sistemas de
informadtica e outros, quando
autorizado e necessario ao
exercicio das demais atividades;
Dirigir veiculos leves, mediante
autorizag@o prévia, quando
necessario ao exercicio das demais
atividades;

Manter organizados, limpos e
conservados os materiais,
maquinas, equipamentos e local de
trabalho, que estdo sob sua
responsabilidade.

11

Pedagogo

Curso Superior em
Licenciatura Plena em
Pedagogia

Orientar, acompanhar, analisar e
avaliar: processo pedagdgico da
escola; planejamento anual,
unidade, aula, distribui¢@o das
fungdes docentes, desempenho das
atribui¢cdes docentes, mecanismos
de integracdo entre conteudo,
professores, familia e escola;
Mecanismos de incentivo ao
desenvolvimento do corpo
docente; propostas de intervengao
junto aos educandos com
dificuldades;

Desenvolver pesquisas e novas
propostas educacionais, visando a
melhoria qualitativa do ensino, a
profissionaliza¢@o e humanizacao
dos servigos prestados;

Incentivar e desenvolver outras
atividades que contribuam para o
aperfeicoamento do processo
pedagogico educativo junto aos
professores;

Dar pareceres técnico-pedagdgicos
sobre o processos; adog¢io e
aquisicdo de material pedagdgico,

01

R$ 2000,00

14




etc;

Organizar e manter servicos de
informagdes importantes para a
sequéncia do processo
educacional, inclusive na
formulagdo de relatérios referentes
ao desempenho do professor que
se encontra em estigio probatdrio,
em conjunto com o Diretor do
Centro;

Realizar treinamento na 4rea de
atuacdo, quando solicitado; e
Atuar, na qualidade de instrutor de
treinamentos e em outros eventos
de igual natureza, mediante
participacgdo prévia em processo de
qualificac@o e autorizagao
superior.

12

Nutricionista

Nivel Superior

Curso Superior em
Nutricdo e Registro no
Conselho da categoria

Desenvolver atividades de
planejamento, supervisio,
coordenagdo e execugdo,
referentes a educacdo alimentar,
nutri¢do e dietética, para
individuos ou coletividade.
Participar de equipes
interdisciplinares na elaboracéo de
politica de satde para o municipio;
Planejar, coordenar, supervisionar,
executa e avaliar programas de
satde nutricional da populacdo do
municipio;

Participar de estudos e pesquisa
sobre caréncia nutricional e fazer
aplicacdo do resultado da pesquisa;
Organizar, orientar e supervisionar
servigos de alimentagdo nos 6rgaos
adidos da administra¢do publica
municipal;

Promover treinamento para
auxiliares, oreintando-os quanto a
manipulacdo e higiene dos
alimentos;

Participar, em sua area especifica,
da elaboragdo de programas de
assisténcia a populagio;

Propor adogdo de normas, padrdes
e métodos de alimentagio
materno-infantil;

Elaborar carddpios normais e
dietoterapicos;

Orientar os pacientes e seus
familiares no tocante a dietas;
Promover a inspecdo dos géneros
estocados e propor métodos e
técnicas mais adequadas a
conservacao dos alimentos;
Opinar sobre a qualidade dos
géneros alimenticios adquiridos e
a serem adquiridos pela Prefeitura
Municipal.

01

R$2000,00
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13

Turismologo

Nivel Superior
Curso Superior em
Turismo e Hotelaria.

Elaborar politicas do
turismo municipal.
Planejar, analisar e
elaborar planos para o
desenvolvimento de
forma consciente,
utilizando fatores sociais,
culturais e econdmicos do
municipio e regido;
Coordenar e orientar,
atividades de lazer para o

publico em geral,
trabalhos técnicos,
estudos, pesquisas

municipio;
e FElaborar projetos de
aperfeicoamento de

turismo local;
e Executar demais

com a funcdo.

relacionados na area e
localizagdes turisticas do

pessoal para a prestagdo
de servigos ligados ao

atividades compativeis

01

R$ 2000,00

CARGOS DA SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

NIVEL SUPERIOR

Nu

CARGO

HABILITACAO
PROFISSIONAL
PRE-REQUISITOS

ATRIBUICOES

N° DE
VAGAS

SALARIO
BASE

01

Assistente Social

Curso Superior em
Servico Social e
Registro no Conselho

Regional da categoria.

Atuar em atividades relacionadas com o
planejamento, coordenag@o e execugao
de programas sociais.

Participar de equipes interdisciplinares
na elaborac@o de politicas sociais para o
Municipio;

Planejar e elaborar programas de
trabalho interdisciplinares voltados para
a promogao social, geragio de emprego,
satde e educagio;

Controlar e avaliar os resultados da
implementacdo dos projetos sociais;
Elaborar estudos sobre as causas de
desajustamento social;

Participar das pesquisas médico-sociais
e interpretar a situac@o social do
paciente e da familia;

Planejar e coordenar estudos sobre a
situacdo social de municipes e
familiares em situac@o de caréncia;
Efetuar a selec@o sécio-econdmica para
concessao de bolsas e outros auxilios
dos governos municipal e federal;
Efetuar levantamento s6cio econémico
com vista ao planejamento habitacional;
Implementar campanha de natureza
sdcio- educativa;

01

RS-VII
R$2.000,00
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Realizar estudos psicossociais de carater
assistencialista, com prioridade a
crianga, ao adolescente e ao idoso em
situacdo de risco, assim considerado
pelos parametros constitucionais.

02

Bioquimico

Curso Superior em
Farmaicia e Registro
no Conselho Regional
da Categoria

Atividades de supervisdo, programacao,
coordenacdo e execu¢do de métodos e
técnicas de producio e controle de
medicamentos, andlises toxicoldgicas,
hematoldgicas e clinicas, dentre outras:
Participar de equipes interdisciplinares
na elaborac@o de politica de saide para
o municipio;

Planejar, coordenar, supervisionar,
executa e avaliar programas de sadde;
Participar de estudos e pesquisa na area
da sadde;

Supervisionar o trabalho de auxiliares
na manipulacio e controle de produtos
farmacéuticos e laboratdrios de andlises
clinicas;

Participar da execucdo de exames de
analise clinica e outros;

Responsdvel técnico em setores em que
pratiquem exames de carater quimico-
toxicoldgico e quimico hematol6gico;
Execucdo de vistoria, pericia, avaliacdo,
arbitramento e servicos técnicos,
elaboracdo de pareceres, laudos e
atestados do ambito das atribui¢des
respectivas de suas atribuicdes;
Participar de programas de satide, no
que couber.

01

RS-VIII
R$2.500,00

03

Enfermeiro

Curso Superior de
Enfermagem e Registro
no Conselho Regional
da Categoria.

Realizar atividades relacionadas com
planejamento, dire¢do e coordenagao
assessoramento e execugao de
programas de saude publica.

Participar de equipes interdisciplinares
na elaborac@o de politica de saide para
0 municipio;

Planejar, coordenar, supervisionar,
executa e avaliar programas de saide,
na sua drea de atuacio;

Participar de estudos e pesquisa na area
da sadde;

Prestar assisténcia direta a pacientes
graves;

Realizar consulta de enfermagem;
Orientar paciente, familia e comunidade
quanto a prevengdo de doengas,
promocgao e recuperagdo da sadde;
Promover cursos de atualizagio para
equipe de enfermagem;

Orientar, coordenar e supervisionar a
equipe de enfermagem;

Verificar prontudrio e instruir a equipe
de enfermagem quanto a prescri¢do.

06

RS-VIII
R$2.500,00
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04

Fisioterapeuta

Curso Superior em
Fisioterapia e Registro
no Conselho Regional
da Categoria.

Realizar avaliagdo, prescri¢do e
tratamento fisioterdpico em pacientes
portadores de doencas do aparelho
locomotor, doengas neuroldgicas e
doencas respiratdrias;

Participar de grupos operativos e acoes
de educacdo em saude;

Observar as normas de higiene e
seguranga do trabalho; executar outras
tarefas compativeis com a natureza do
cargo.

01

RS-VII
R$2.000,00

05

Médico Clinico
Geral

Curso Superior em
Medicina e Registro
no Conselho Regional
da Categoria

Participar de equipes interdisciplinares
na elaborac@o de politica de saide para
0 municipio;

Planejar, coordenar, supervisionar,
executar e avaliar programas de saude;
Participar de estudos e pesquisas na drea
da sadde;

Orientar o paciente, a familia e a
comunidade quanto a prevengdo da
doenca, a promogdo e recuperacdo de
saude;

Efetuar consulta médica diagnosticando
doencas e prescrevendo tratamento;
Prestar e interpretar exames
laboratoriais que o auxiliem no
diagnéstico da doenca;

Requisitar e interpretar exames
laboratoriais que o auxiliem no
diagnéstico da doenca;

Manter registro de paciente com a data
da consulta, tratamento aplicado e
retorno;

Prescrever regimes dietéticos;

Realizar cirurgias de conformidade com
o estado do paciente e a emergéncia da
situacdo;

Emitir laudos e pareceres sobre matéria
de sua competéncia;

Fornecer dados estatisticos sobre
doencas consideradas endémicas;
Realizar exames pré-admissionais em
candidatos a servidores municipais
emitindo parecer sobre sua condicdo de
saude;

Atuar, na qualidade de instrutor de
treinamentos e outros eventos de igual
natureza, mediante participagdo prévia
em processo de qualificagio e
autorizagao superior;

Executar outras atividades que tenham
correlacao

com as atribuicdes do cargo.

02

RS-IX
R$12.300,00

06

Médico Cirurgido

Curso Superior em
Medicina, Especialidade
em Cirurgias e Registro
no Conselho Regional
da Categoria

Participar de equipes interdisciplinares
na elaborac@o de politica de saide para
0 municipio;

Planejar, coordenar, supervisionar,
executar e avaliar programas de saude;
Participar de estudos e pesquisas na drea
da sadde;

Planejar, supervisionar e executar
trabalhos médicos-cirtrgicos;

02

RS-X
R$14.750,00
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Orientar o paciente, a familia e a
comunidade quanto a prevengdo da
doenca, a promogdo e recuperacdo de
saude;

Efetuar consulta médica diagnosticando
doencas e prescrevendo tratamento;
Prestar e interpretar exames
laboratoriais que o auxiliem no
diagnéstico da doenca;

Requisitar e interpretar exames
laboratoriais que o auxiliem no
diagnéstico da doenca;

Manter registro de paciente com a data
da consulta, tratamento aplicado e
retorno;

Prescrever regimes dietéticos;

Realizar cirurgias de conformidade com
o estado do paciente e a emergéncia da
situacdo;

Preparar o paciente para intervengao
cirtrgica;

Acompanhar o pés-operatério dos
pacientes;

Emitir laudos e pareceres sobre matéria
de sua competéncia;

Fornecer dados estatisticos sobre
doencas consideradas endémicas;
Realizar exames pré-admissionadas em
candidatos a servidores municipais
emitindo parecer sobre sua condicdo de
saude;

Atuar, na qualidade de instrutor de
treinamentos e outros eventos de igual
natureza, mediante participagdo prévia
em processo de qualificacdo e
autorizacao superior;

Executar outras atividades que tenham
correlagdo com as atribui¢des do cargo

07

Médico
Ortopedista

Curso Superior em
Medicina, Especialidade
em Ortopedia e
Registro no Conselho
Regional da Categoria.

Prestar Atendimento Médico nas
Unidades de Satde, prescrevendo,
realizando diagndstico, orientando e
tratando os pacientes. Atender a
demanda espontanea, e/ ou referenciada
do SUS.;

Realizar procedimentos nas dreas de
ortopedia, incluindo as urgéncias e
emergéncias;

Encaminhar quando necessério, os
usudrios a outros servigos respeitando o
fluxo de referencia e contra referencia.
Executar tarefas nas unidades de saude,
por escalas de plantao, inclusive
sdbados, domingos e feriados, inclusive
no periodo noturno.

Elaboracdo de relatdrios e pareceres
técnicos.

Atender as normatizac¢des do Sistema
unico de Sadde. Quando lotado na
Programa de saide da familia, realizar
visitas domiciliares, participar dos
trabalhos em equipe, promover
atividades educativas e cumprir metas
estipuladas pelo programa.

01

RS-X
R$14.750,00
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08

Meédico
Ginecologista e
Obstetra

Curso Superior em
Medicina, Especialidade
em Ginecologista e
Obstetricia e Registro
no Conselho Regional
da Categoria

Prestar Atendimento Médico nas
Unidades de Satde, prescrevendo,
realizando diagndstico, orientando e
tratando os pacientes;

Atender a demanda esponténea, e/ ou
referenciada do SUS;

Realizar procedimentos nas dreas de
clinica médica,ginecologia e obstetricia
incluindo as urgéncias e emergéncias;
Encaminhar quando necessério, os
usudrios a outros servigos respeitando o
fluxo de referéncia e contra referéncia;
Executar tarefas nas unidades de saude,
por escalas de plantdo,aos sdbados,
domingos e feriados, inclusive no
periodo noturno;

Elaboracdo de relatdrios e pareceres
técnicos. Atender as normatizagdes do
Sistema Unico de Satde.

01

RS-IX
R$12.300,00

09

Médico Pediatra

Curso Superior em
Medicina, Especialidade
em Pediatria e Registro
no Conselho Regional
da Categoria

Prestar servicos médicos aos municipes
que procuram os servigos de satide
mantidos pelo Municipio.

Prestar consulta médica aos municipes,
procedendo anamnese e exames no
intuito de diagnosticar situa¢des de
doenca, bem como prescrever pedidos
de exames ou uso de medicamentos ou
outras providéncias que julgar
necessdrias para restabelecer ou manter
a sua saude; desenvolver atividades de
cunho preventivo, tais como campanha
de vacinacio, palestras, coordenar
grupos de discussio de moléstias,
realizar jornadas, semindrios ou
assemelhados; exercendo sua fungéo de
acordo com sua qualificacdo e/ou
especializagdo; manter-se atualizado nos
processos e técnicas utilizadas pela
Pediatria; executar outras tarefas afins;
zelar pelo funcionamento, limpeza e
conservagao dos equipamentos
utilizados e em uso, bem como dos
préprios municipais; dirigir veiculos
desde que devidamente habilitado.

01

RS-IX
R$12.300,00

10

Nutricionista

Curso Superior em
Nutri¢do e Registro no
Conselho Regional da
Categoria

Desenvolver atividades de
planejamento, supervisdo, coordenacao
e execugdo, referentes a educagao
alimentar, nutri¢do e dietética, para
individuos ou coletividade.

Participar de equipes interdisciplinares
na elaborac@o de politica de saide para
0 municipio;

Planejar, coordenar, supervisionar,
executa e avaliar programas de satdde
nutricional da populagdo do municipio;
Participar de estudos e pesquisa sobre
caréncia nutricional e fazer aplicacdo do
resultado da pesquisa;

Organizar, orientar e supervisionar
servicos de alimentag@o nos 6rgios
adidos da administracio publica

01

RS-VII
R$ 2.000,00
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municipal;

Promover treinamento para auxiliares,
orientando-os quanto a manipulago e
higiene dos alimentos;

Participar, em sua drea especifica, da
elaboracdo de programas de assisténcia
a populacio;

Propor adogdo de normas, padrdes e
métodos de alimentacdo materno-
infantil;

Elaborar carddpios normais e
dietoterapicos;

Orientar os pacientes e seus familiares
no tocante a dietas;

Promover a inspecao dos géneros
estocados e propor métodos e técnicas
mais adequadas a conservacdo dos
alimentos;

Opinar sobre a qualidade dos géneros
alimenticios adquiridos e a serem
adquiridos pela Prefeitura Municipal.

11

Odontologo

Curso Superior em
Odontologia e Registro
no Conselho Regional
da Categoria

Atividades de planejamento, supervisio,
coordenacgdo e execugio especializada,
em grau de maior complexidade,
relacionados a assisténcia buco-dentaria,
dentre outras:

Participar de equipes interdisciplinares
na elaborac@o de politica de saide para
0 municipio;

Planejar, coordenar, supervisionar,
executa e avaliar programas de sadde;
Participar de estudos e pesquisa na area
buco-dentaria;

Executar assisténcia buco-maxilo-facial
e odontoldgica profildtica em
estabelecimentos de ensino e unidades
de satide do Municipio;

Diagnosticar casos individuais,
determinando o respectivo
tratamento;.Executar trabalhos de
prétese em geral;

Compor dentaduras, com inclusado de
dentes artificiais;

Ajustar e fixar dentaduras artificiais,
coroas e trabalhos de pontes;

Tratar de situagdes patoldgicas da boca;
Aplicar medidas tendentes a melhoria
do nivel de saide oral das populacdes
carentes de recursos e avaliar seus
resultados;

Promover educacio para satide bucal
através de aulas, palestras, impressos,
escritos e outros instrumentos.

03

RS-VIII
R$2.500,00
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NIVEL MEDIO

Nu

CARGO

HABILITACAO
PROFISSIONAL
PRE-REQUISITOS

ATRIBUICOES

N° DE
VAGAS

SALARIO
BASE

01

Assistente Administrativo

Nivel Médio
Completo

* Promover atividades de
administragdo geral, com atuacdo em
todas as dreas da Prefeitura Municipal,
principalmente as referentes a
estatistica, administracdo de recursos
humanos, materiais, financeiros e
orcamentdrios, a secretaria de escola,
dentre outras, as seguintes atribuicdes;
* Manter-se esclarecido e atualizado
sobre a aplicacdo de leis, normas e
regulamentos referentes a
administragdo geral e especifica, bem
como prestar informag@o no dmbito da
unidade administrativa onde estiver
lotado;

* Executar atividades de
complexidade mediana, tais como, 0
estudo e andlise de processo de
interesse geral ou especifico do setor,
bem como acompanhar a sua
tramitacao;

* Orientar e aplicar formuldrios de
pesquisa, redigir atos administrativos e
documentos;

* Receber e controlar material de
consumo e permanente e providenciar
sua reposicao;

* Fazer controle de freqiiéncia e escala
de férias do pessoal;

* Preparar folha de pagamento e
anotagdes funcional dos servidores;

* Auxiliar na preparacdo e controle do
orcamento geral;

* Efetuar o controle de pagamentos de
carné;

* Manter registro e controle do
patrimdnio;

*  Efetuar célculos sobre folha de
pagamento, tributos, encargos sociais;
Organizar e atualizar os arquivos em
geral;

Preencher livros administrativos e
fichas;

Participar de elaboracdo do relatdrio
anual, quando solicitado;

10

RS-II
R$650,00

02

Técnico em
Processamento de Dados

Nivel Médio
Completo, com
Certificacdo em Curso
de Técnico em
Informatica com
Processamento de
Dados Operacional de
Sistema

Controlar o fluxo de informacdes nos
programas especificos da Saude;
criar aplicativos diversos para
implementar os sistemas;

Ministrar aulas em cursos técnicos.
Atuar, na qualidade de inspecio,
orientagdo e treinamentos e outros
eventos de igual natureza, mediante
participacgdo prévia em processo de
qualificac@o e autorizacgio superior;

01

RS-IIT
R$ 800,00
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Executar outras atividades que tenhas
correlagdo com as atribui¢des do
cargo.

03

Técnico em Entomologia

Nivel Médio
Completo, com
Certificacdo em Curso
de Técnico
Entomologia

Triagem de triatomineos;

Digitacgao de boletins;

Controle de qualidade;

Envio de insetos para o laboratério da
divisdo de central de investigacdo e
vigilancia epidemioldgica;
Participagdo em atividades educativas;
Limpeza e conservacéo dos
instrumentos de trabalho, inclusive os
microscopios;

Lavagem de tubitos e distribui¢@o para
as SMS;

Emissao de resultados de focos para as
SMS;

Identificacdo de ixodides (carrapatos),
anofelinos, outro culicideos,
flebotomineos, triatomineos e outros
insetos de importancia para a
vigilancia epidemioldgica;

Coleta de vetores (culicideos, exceto
aedes, flebotomineos e triatomineos);
Colaborag¢ao na identificagdo de larvas
para as geréncias de satide;
Realizacdo de treinamentos e
palestras;

Preparar Laminas e outros materiais
para exames;

Orientar a populagdo sobre a doenga
maldria e proceder coleta de sangue e
de outro material;

Identificar e registrar amostras
colhidas;

Proceder o exame do material coletado
e emitir laudo;

Encaminhar resultado ao supervisor
para medicag@o ao paciente;

Operar e conservar equipamentos sob
a sua responsabilidade;

Esterilizar instrumentos, vidros e
demais utensilios de laboratério;
Requisitar material de consumo
necessdrio a realizac@o de suas
atividades;

Atuar, na qualidade de instrutor de
treinamentos e outros eventos de igual
natureza, mediante participagdo prévia
em processo de qualificagdo e
autorizacao superior;

Executar outras atividades que tenhas
correlagdo com as atribui¢des do
cargo.

01

RS-IIT
R$800,00

04

Técnico em Enfermagem

Nivel Médio
Completo, com
Certificacdo em Curso
Técnico em
Enfermagem e
Registro no Orgio de
Classe

Desempenhar atividades técnicas de
enfermagem em hospitais, clinicas e
outros estabelecimentos de assisténcia
médica e domicilios;

Atuar em cirurgia, terapia,
puericultura, pediatria, psiquiatria,
obstetricia, satide ocupacional e outras
areas;

25

RS-IV
R$900,00
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Prestar assisténcia ao paciente;

Atuar sob supervisdo de enfermeiro;
Desempenhar tarefas de instrugao
cirdrgica;

Organizar o ambiente de trabalho;
Dar continuidade aos plantdes;
Trabalhar de acordo com as normas e
procedimentos de bioseguranca;
Realizar registros e elaborar relatérios
técnicos;

Executar outras tarefas compativeis
com a natureza do cargo.

05

Técnico em Radiologia

Nivel Médio
Completo, com
Certificacdo em Curso
de Técnico em
Radiologia

Atividades realizadas em
equipamentos de radioterapia e raios -
X, empregados na medicina, dentre
outras, as seguintes atribuicoes:
Observar as normas de seguranca dos
pacientes e pessoal;

Preparar os paciente a serem
submetidos ao processo de raios-X;
Preparar radiografias e abreugrafias;
Revelar filmes e chapas radiogréficas;
Manipular substincias de revelacdo e
fixacdo de filmes e chapas
radiograficas;

Operar em equipamentos de raios-X;
Requisitar material para o
desempenho de suas atividades;

Zelar pelo equipamento colocado a
sua disposicao.

01

RS-V
R$1.090,00

06

Técnico em Higiene
Bucal

Nivel Médio
Completo, com
Certifica¢do em Curso
de Técnico em
Higiene Bucal,
Registro no Orgio de
Classe

Efetuar o controle da agenda de
consultas;

Auxiliar o Cirurgido Dentista na
instrumentacdo junto a cadeira
operatdria;

Auxiliar na esterilizacdo do material,
na preparagdo de materiais
restauradores, utilizando
equipamentos apropriados;
Realizar outros servigos profilaticos
podendo, também realizar outros
trabalhos preventivos sob a supervisao
do Cirurgido Dentista;

Zelar pela guarda, manutengao e
conservacao dos equipamentos e
demais instrumentos utilizados no
trabalho;

Atender os pacientes, prestar-lhes
informacgdes, receber recados e
encaminhd-los ao odontdlogo;
Executar outras tarefas compativeis
com a natureza do cargo.

01

RS-IIT
R$800,00

07

Técnico em Microscopia

Nivel Médio
Completo, com
Certifica¢do em Curso
de Técnico em
Microscopia

Preparar Laminas e outros materiais
para exames;

Orientar a populagdo sobre a doenga
maldria e proceder coleta de sangue e
de outro material;

06

RS-IIT
R$800,00
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Identificar e registrar amostras
colhidas;

Proceder o exame do material coletado
e emitir laudo;

Encaminhar resultado ao supervisor
para medicag¢@o ao paciente;

Operar e conservar equipamentos sob
a sua responsabilidade;

Esterelizar instrumentos, vidros e
demais utensilios de laboratdrio;
Zelar pela manuteng¢do das instalagdes
e equipamentos;

Requisitar material de consumo
necessdrio a realizac@o de suas
atividades;

Atuar, na qualidade de instrutor de
treinamentos e outros eventos de igual
natureza, mediante participagdo prévia
em processo de qualificagdo e
autorizacao superior;

Executar outras atividades que tenhas
correlagdo com as atribui¢des do
cargo.

08

Auxiliar de Odontologia

Ensino Médio
Completo e Curso
Especifico de Auxiliar
de Odontologia

Preparar pacientes para a realizacdo de
procedimentos odontolégicos;

Limpar e esterilizar material
odontolégico, bem como descartar
apropriadamente os materiais nao
reutilizdveis usados nos
procedimentos;

Auxiliar o odontélogo no exercicio de
sua funcdo;

Manter controle sobre ficha de
pacientes, hordrios e producao
odontolégica da unidade a que esteja
vinculado;

Manter controle sobre os consumiveis
utilizados, solicitando reposi¢ao
quando necessdario;

Executar outras atividades que tenham
correlagdo com as atribui¢des do
cargo.

02

RS-IIT
R$ 800,00

09

Agente de Vigilancia
Sanitiria

Nivel Médio
Completo

Realizar atividades relacionadas com
acdes de vigilancia sanitdria e
ambiental e controle de zoonoses,
entre outras, as seguintes atribuicoes:
Inspecionar produtos destinados ao
uso e consumo publico no comercio
em geral;

Fiscalizar mercados, feiras,
matadouros, abatedouros, casas
comerciais e industriais que lidam
com produtos utilizados pela
populacdo;

Efetuar controle de zoonoses;
Fiscalizar a acéo poluidora dos
empreendimentos industriais e
congéneres;

Fiscalizar a produgéo e
comercializacio de produtos quimicos
prejudiciais a saide humana e ao
meio ambiente;

03

RS-II
R$650,00
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Fiscalizar a qualidade das dguas de
uso coletivo;

Proceder a desinfecc@o e eliminacdo
de vetores bioldgicos prejudiciais a
saude;

Controlar focos de roedores;
Participar das acdes educativas e
ambientais.

NIVEL

FUNDAMENTAL(Completo e Incompleto) e ALFABETIZADO

Nu

CARGO

HABILITACAO
PROFISSIONAL
PRE-REQUISITOS

ATRIBUICOES

N° DE
VAGAS

SALARIO
BASE

01

Agente de Vigilancia
Epidemiolégica

Nivel Fundamental
Completo

Buscar informagdes de doencas que
possam a vir causar agravo a situag@o
de satide no Municipio;

Investigar e monitorar os casos de
doencas graves ocorridas no
Municipio, acionando agentes de
vigilancia sanitdria para as
providéncias necessdrias;

Divulgar as informagdes levando a
populac@o a demonstragido de como
estd a situagdo da saide do Municipio;
Executar outras atividades que tenham
correlagdo com as atribui¢des do
cargo.

01

RS-II
R$ 650,00

02

Aucxiliar de Servigos
Gerais

Alfabetizado

Realizar atividades de natureza
repetitiva, envolvendo trabalhos
relacionados ao auxilio de servigos
sem natureza técnica, servindo de
apoio para os diversos setores da
Administrag¢@o Pablica Municipal, tais
como, limpeza, pequenos reparos,
manufatura, e trabalhos bragais, entre
outras, as seguintes atribuicdes;
Operar em fogdes e outros aparelhos
de preparacdo de chas, café e suco,
providenciando o aquecimento e/ou
refrigeracdo, quando necessdrio;
Servir como copeiro nas dependéncias
dos 6rgdos da administracio
municipal;

Lavar louga e utensilios de copa e
cozinha;

Preparar e transportar bandejas com
alimentacdo e recolhe-las apés a
refeicio;

Executar servicos de rouparia,
lavanderia e passadeira;

Limpar e conservar prédios e
dependéncias, vielas, logradouros,
pragas, parques e demais dependéncias
dos 6rgdos da administracio
municipal;

Lavar sanitarios, remover lixos e
detritos;

Limpar méveis e equipamentos de

10

RS-1
R$ 622,00
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escritorio, manter o local de trabalho
sempre em perfeitas condi¢des de
higiene;

Zelar pela manuten¢do de maquinas e
equipamentos sob sua guarda.

03

Vigia

Alfabetizado

Realizar atividades de natureza
repetitiva, envolvendo trabalhos
relacionados com a vigilancia de
prédios publico, entre outras, as
seguintes atribuicoes;

Executar rondas diurnas e noturnas em
prédios publicos, verificando
fechamento de portas, janelas, portdes
e outras vias de acesso;

Controlar a entrada e saida de pessoas
nas dependéncias de prédios publicos;
Prestar informagdes quando solicitado;
Controlar a movimentagio de
veiculos, anotando n° da chapa, nome
do motorista e hordrio.

Fazer anotacdes de ocorréncia;
Comunicar a autoridade competente
qualquer anormalidade ocorrida
durante as rondas;

Inibir a acdo de vandalos, pichadores e
outros, em prédios e logradouros
publicos onde desempenhe suas
atribuicgdes.

04

RS-1
R$622,00

04

Motorista de Veiculo
Leve

Ensino Fundamental
Incompleto e Carteira
Nacional de
Habilitacdo, Categoria
A ou AB

Realizar atividade de natureza
repetitiva, relativa a condugdo e
conservacao de veiculos leves
destinados ao transporte de
passageiros e cargas, dentre outras;
Conduzir automéveis e outros
veiculos destinados ao transporte de
pessoas e ou cargas;

Manter o veiculo lubrificado, lavado e
abastecido;

Efetuar conserto de emergéncia no
veiculo que dirige e submeté-lo a
revisdo periddica;

Informar ao mecénico quanto aos
defeitos apresentados pelo veiculo;
Comunicar a seu chefe imediato
qualquer anormalidade apresentada.

03

RS-II
R$ 650,00

05

Cozinheiro(a)

Alfabetizado

Efetuar o controle dos géneros
alimenticios necessarios ao preparo e
fornecimento da alimentag@o,
recebendo-os e armazenado-os de
forma adequada, segundo as
instrugdes previamente definidas;
selecionar os ingredientes necessarios
ao preparo das refei¢des, de
conformidade com o carddpio
oferecido;

Preparar refei¢oes, selecionando,
lavando, cortando, temperando e
cozinhando os alimentos de acordo
com orientac¢do recebida;

Verificar o estado de conservagio dos
alimentos, separando os que nao
estejam em condi¢des adequadas de

02

RS-II
R$650,00
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utilizagdo a fim de assegurar a
qualidade das refei¢des preparadas;
Servir as refei¢des preparadas, de
conformidade com as normas de
procedimento previamente definidas;
Registrar a quantidade de refeicdes
servidas, alimentos recebidos e
quantidades utilizada, em impressos
previamente fornecidos, para
possibilitar efetivo controle e calculos
estatisticos;

Proceder a limpeza e manter em
condi¢des de higiene o local de
preparo de refei¢io, bem como do
local destinado a seu consumo;
Dispor adequadamente os restos de
comida e lixo da cozinha, de forma a
evitar proliferagdo de insetos;

Lavar todos os guardanapos, panos de
prato e demais panos utilizados na
cozinha, mantendo-os em perfeitas
condicdes de asseio;

Executar outras atribui¢des afins.

06

Motorista de Ambulancia

Fundamental
completo, Carteira
Nacional de
Habilitacdo Categoria
“D”.

Dirigir veiculos automotores de
propriedade do Municipio colocados a
disposicdo da Secretaria Municipal da
Satde e Assisténcia Social, destinados
ao transporte de passageiros e de
pacientes;

Encarregar-se do transporte e
encaminhamento dos passageiros e
pacientes conduzidos, indicando o
local onde deverdo dirigir-se;
Providenciar em caso de necessidade a
utilizacdo da maca para remogdo de
pacientes;

Recolher o veiculo a garagem ou local
destinado quando concluida a jornada,
comunicando ao superior imediato
qualquer anormalidade ou defeito por
ventura existente;

Manter os veiculos em perfeitas
condi¢des de funcionamento;

Fazer reparos de emergéncia;

Zelar pela conservagao dos veiculos
que lhe forem confiados;

Promover o abastecimento de
combustiveis, dgua e dleo;

Verificar o funcionamento do sistema
elétrico, tais como lampadas, sinaleiras,
fardis, buzinas e indicadores de direcdo;
Providenciar a lubrificagdo quando
indicada; Verificar o grau de
densidade e nivel de dgua da bateria,
bem como a calibragio dos pneus;
Controlar validade de extintores de
incéndio providenciando sua
substituigio;

Verificar a carga e recarga dos tubos
de oxigénio quando necessaria;
Conservar e zelar pela limpeza
interna e externa dos veiculos;
executar tarefas afins.

05

RS-VI
R$1.100,00
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CARGOS DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

o HABILITACAO PROFISSIONAL o SALARIO BASE
N° | CARGO PRE-REQUISITOS N° DE VAGAS
01 Nutrlcl(?nlsta Graduagdo em Nutri¢do com registro profissional. 01 R$ 2000,00
Educacional
02 | Psicslogo Educacional Graduagdo em Psicologia com registro profissional. 01 R$ 2000,00
03 | Fonoaudidlogo Graduagdo em fonoaudiologia com registro 01 R$ 2000,00
profissional.
-Pedagogia: 50
-Letras:05
I — Professor: Curso Superior de Licenciatura Plena -Historia:02
04 | Professor em Pedagogia ou em drea Especifica, para o exercicio |-Ciéncias:02 -SUPERIOR:
da docéncia na educagio basica -Educagio Fisica:06 | R$ 2.031,40
-Geografia:05
-Inglés:06
-Artes:04
I — Professor: para o exercicio da docéncia na
educacdo basica, admitindo como formag¢@o minima )
para o exercicio do magistério na Educagio Infantil e Magistério:60 -MAGISTERIO:
05 | Professor nos cinco primeiros anos do Ensino Fundamental a ~ViagIsterio: R$ 1.451,00
formacao de nivel Médio na modalidade Normal ou
Técnico em Magistério.
NiVEL MEDIO E FUNDAMENTAL INCOMPLETO
o HABILITACAO PROFISSIONAL o
N° | CARGO PRE-REQUISITOS N° DE VAGAS
1 | Secretério Escolar I — nivel I — Ensino Médio 03 RS 925,00
2 g:(:)lll;?r de secretaria Ensino Médio 08
R$622,00
Auxiliar de Servigos
3 | Gerais . . 65
Educacional Ensino Fundamental incompleto R$622.00
4 | Vigia Educacional . . 07
Ensino Fundamental incompleto R$622.00
Motorista de Veiculos . .
5 Pesados Educacionais Ensino Fundamental incompleto 02 R$ 1.100,00
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